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Regulamin wydawania materiatéw promocyjnych pozostajacych w dyspozycji
Wydziatu Gospodarki Rozwoju, Wspoétpracy Zagranicznej i Funduszy

§1

Regulamin udostepniania materiatéw promocyjnych, zwany dalej Regulaminem, okresla zasady
wydawania materiatéw promocyjnych pozostajgcych w dyspozycji Gospodarki Rozwoju,
Wspétpracy Zagranicznej i Funduszy Urzedu Miejskiego w Swieciu.

Materiatami promocyjnymi okresla sie: wydawnictwa drukowane (foldery, ulotki, broszury,
informatory, mapy, plany miasta itp.), multimedialne (zdjecia, filmy, itp.), drobne gadzety
promocyjne (np. smycze, dtugopisy, notesy, itp.) o tresciach i znakowaniach promujgcych
Gmine Swiecie, finansowane ze $rodkéw budzetowych gminy.

Materiaty i akcesoria promocyjne przeznaczone sg przede wszystkim do realizacji przedsiewziec
stuzagcych promocji gminy Swiecie, a takie na potrzeby dziatan reprezentacyjnych
realizowanych bezposrednio przez Burmistrza Swiecia oraz Urzad Miejski w Swieciu.

O wydanie materiatéw promocyjnych mogg ubiegaé sie: organizacje non-profit, organizacje
pozarzgdowe, organizacje pozytku publicznego, placdwki naukowo-os$wiatowe, jednostki
samorzadowe i instytucje pafstwowe prowadzace dziatalnoéé¢ na terenie gminy Swiecie,
organizatorzy projektéw majgcych szczegdlne znaczenie dla promocji gminy Swiecie.

Materiaty promocyjne wydawane sg bezptatnie wytacznie organizatorom projektéw
o zasiegu ponadlokalnym, majacych szczegdlne znaczenie dla promocji gminy Swiecie, ktérych

odbiorcami sg rowniez osoby spoza gminy.

Materiaty promocyjne wydawane sg tylko i wyfgcznie na podstawie wniosku o wydanie
materiatéw promocyjnych, zwanego dalej Whnioskiem, stanowigcego Zatacznik nr 1 do
niniejszego Regulaminu

§2

Whniosek opatrzony pieczatkg i podpisem osoby upowaznionej do reprezentowania
whnioskodawcy nalezy ztozyé nie pdzniej niz 7 dni przed oczekiwang datg odbioru materiatéw.
Whioski ztozone po tym terminie nie bedg rozpatrywane.

Whioski mozna sktadac:

osobiscie w Biurze Obstugi Mieszkanca, zwanym dalej BOM, znajdujgcym sie pod adresem: ul.
Wojska Polskiego 124, 86-100 Swiecie;

pocztg na adres: Wydziat Gospodarki Rozwoju, Wspdtpracy Zagranicznej i Funduszy, ul. Wojska
Polskiego 124, 86-100 Swiecie;

drogg e-mail na adres: kmazelewska@swiecie.eu

Whioski rozpatruje Kierownik Wydziatu Gospodarki Rozwoju, Wspdtpracy Zagranicznej i
Funduszy lub upowazniony przez niego pracownik tut. wydziatu w terminie do 7 dni od daty
ztozenia wniosku.
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Informacje w sprawie wydania materiatdw mozna uzyskac telefonicznie pod numerem:
523332 330.

Odbidér materiatéow promocyjnych odbywa sie w godzinach pracy Urzedu Miejskiego w
Swieciu po wcze$niejszym umoéwieniu telefonicznym pod numerem 52 33 32 330.

Fakt  wydania  materiatbw  promocyjnych  odnotowywany jest  kazdorazowo
w prowadzonej w tym celu ewidencji. Ewidencja wydawanych materiatéw i akcesoriow zawiera
m. in. nastepujgce dane:

date wydania materiatéw promocyjnych;

rodzaj wydanych materiatéw promocyjnych;

ilos¢ wydanych materiatéw promocyjnych;

okreslenie jednostki lub osoby dla ktdrej s3 wydawane materiaty i akcesoria promocyjne;
podpis osoby odbierajgcej materiaty i akcesoria promocyjne.

W zaleznosci od stanu magazynowego zastrzega sie mozliwo$¢ wydania mniejszej ilosci
materiatow promocyjnych niz wskazana we wniosku, zmiany rodzaju materiatéw oraz
rozpatrzenia wniosku negatywnie.

W przypadku duzej ilosci sktadanych wnioskow w pierwszej kolejnosci rozpatrywane
beda formularze podmiotéw ktére po raz pierwszy wystepujg o wskazane materiaty.

Urzad Miejski w Swieciu nie prowadzi wysytki materiatdéw promocyjnych, w zwigzku
z powyzszym wszelkie wnioski zawierajgce prosbe o ich przestanie nie beda rozpatrywane.

Niewykorzystane materiaty promocyjne nalezy zwréci¢ w terminie do 14 dni od daty
zakonczenia wydarzenia.
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Whnioskodawca zobowigzany jest do przedtozenia sprawozdania z realizacji projektu

promocyjnego stanowigcego zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

Sprawozdanie nalezy ztozy¢ w ciggu 14 dni od daty zakoriczenia wydarzenia:

a) osobiscie w BOM;

b) pocztg na adres: Wydziat Gospodarki Rozwoju, Wspodtpracy Zagranicznej i Funduszy, ul.
Wojska Polskiego 124, 86-100 Swiecie;

c) drogg e-mail na adres: kmazelewska@swiecie.eu

Sprawozdanie winno zawiera¢ dokumentacje fotograficzng;

Nieztozenie sprawozdania w wyznaczonym terminie bedzie skutkowaé¢ odmowag wydania
materiatdw promocyjnych w przypadku ponownego ztozenia wniosku.

§4
Skfadajgc wniosek, wnioskodawca oswiadcza, iz zapoznat sie z niniejszym Regulaminem

oraz, ze akceptuje jego postanowienia.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem 17.10.2022r.



